MS TEAMS — an Besprechungen teilnehmen

Teilnehmen an einer Besprechung

Als Seminar-Teilnehmer sind Sie selbst fur ihre Arbeitsgerate zustandig. Sie missen MS Teams
installieren und sich mit ihrem von H+ Bildung zur Verfligung gestellten Account anmelden.
Reminder: vorname.nachname@hplus-bildung.school

In MS Teams anmelden

Falls Sie weitere MS Teams Accounts nutzen, melden Sie sich vorher ab. Melden Sie sich mit lhrem
H+ Bildung Account an.

=¥ Microsoft
B® Microsoft _
vorname.nachname@ hplus-bildung.school

Anmelden Kennwort eingeben

vorname.nachname@hplus-bildung.school ""“""|

Kein Konto? Eins erstellen! Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

|

Klicken Sie oben rechts auf den farbigen Punkt (entweder mit Ihren Initialen oder einem Foto), um
sicherzustellen, dass der richtige Account genutzt wird.

Michéle Schwendimann
MS michele.schwendimann@hplus-bildung.school
Verfigbar -  Statusmeldung festlegen
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MS TEAMS — an Besprechungen teilnehmen

An Besprechung teilnehmen
H+ Bildung empfiehlt, durch den MS Teams Kalender an den tagesaktuellen Besprechungen
teilzunehmen. So ist sichergestellt, dass sie am korrekten Meeting teilnehmen.

Q_ Suche
Kalender @ Jetzt besprechen -+ Neue Besprechung -
@ Heute < > M&rz2021 v B Arbeitswoche v
Montag Dienstag fittwach Domnerstag Freitag
L
8Uhr | Einladung Tag 1 Einladung Tag 2 Einladung Tag 3 H
Michéle Schwendimann Michéle Schwe Michéle Schw
i

9 Uhr Mein Kalender e :|

Einladung Tag 1
15.03.2021 08:00 - 18:00

@ KURSNAME > Cafeteria

10 Uhr

11 Uhr
(2 Mit Teilnehmern chatten

12 Uhr
o Michéle Schwendimann
=

13 Uhr | |

Natirlich kénnen Sie auch den Link in der E-Mail-Einladung des Termins nutzen, um
an der Besprechung teilzunehmen. Stellen Sie jedoch sicher, dass Sie mit dem richtigen MS Teams
Account angemeldet sind.

Microsoft Teams-Besprechung

Join on your computer or mobile app
Hier klicken, um an der Besprechung teilzunehmen

Wesitere Infos | Besprechungsoptionen

Eine weitere Moglichkeit ist es, im entsprechenden Lehrgang (unter Teams) im Kanal Cafeteria die
Einladung zu suchen und teilzunehmen.

o

C/‘g < Alle Teams m Cafeteria Beitrige Dateien Notizen - oTam & @ -

i @1 Besprechung beendet: 22 Min. 13 Sek. [: ]
e
i,  Antworten

KURSNAME - Die Testgruppe

° Einladung Tag 1
Allgemein

(3 Cafeteria L
amwe  Tag 1-Thema
Tag 2 - Thema
B Michéle Schwendimann 10.03 08:59
pxmen 2 ausgeblendete Kanale % Besprechung wurde geplant
Einladung Tag 1
Montag, 15. Marz 2021 @ 03:00
Alle reduzieren
1 Einladung Tag 1 beendet: 32 Sek. s
@« Einladung Tag 1 gestartet
«/ Antworten
Apps
4 Neue Unterhaltung

Hife

Der Dozent wird Sie ab diesem Punkt durch den Unterricht fiihren. Ein Besprechungsraum-
wechsel wird vom Dozenten angekiindigt und erklart.
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Hauptfunktionen

HGW-211 - Einfihrungstag

Teilnehmer ein- und ausblenden

Chat / Unterhaltung ein- und ausblenden
Hand heben / sich bemerkbar machen
Weitere Aktionen (z.B. Gerateeinstellungen)
Kamera aktivieren / deaktivieren

Mikrofon aktivieren / deaktivieren
Bildschirm teilen

Besprechung verlassen

00O NO UL WN P

Zurlick in die Besprechung

Leider kommt es vor, dass Teilnehmer die Verbindung zur Besprechung verlieren.

Falls das Besprechungsfenster geschlossen wurde, kann es jederzeit im Kalender wieder gedffnet
werden. In diesem Fenster, innerhalb des Chats, befindet sich nach wie vor der Link flir das
Klassenzimmer.

Emprechunguchat

O T a7

W Bespiat g wands grplam
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