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Anwesenheits- und Absenzenmanagement

Das Anwesenheits- und Absenzenmanagement nimmt laufend an Bedeutung 
zu. Je länger Mitarbeitende infolge Unfall oder Krankheit vom Arbeitsplatz 
fernbleiben, desto höher sind die direkten und indirekten Kosten. Das Absen-
zenmanagement ist ein wichtiger Teil jeder Unternehmung.

Zielgruppe Führungspersonen, Personalverantwortliche sowie interessierte 
Personen

Voraussetzungen Bereitschaft zur aktiven Mitarbeit: Das Seminar lebt auch von den 
Ressourcen und Erfahrungen der Teilnehmenden.

Handlungs-
kompetenzen

Die Teilnehmenden erhalten einen umfassenden Einblick in die 
Prozesse bezüglich des Absenzenmanagements und können da-
mit die Absenzen in ihrem Bereich aktiv bewirtschaften.

Inhalte • Rolle als Vorgesetzte / Vorgesetzter im Anwesenheits- und  
Absenzenmanagement

• Einflussfaktoren der Absenzen
• Absenzen und Auswirkungen auf die Kultur
• Analyse und Kosten der Absenzen
• Wichtige Instrumente zur Absenzenreduktion
• Arbeitsrechtliche Aspekte bei Absenzen
• Absenzen senken

Methoden Der Unterricht ist nach den Grundsätzen der Erwachsenenbildung 
gestaltet. Methodische Arbeitsweise: Kurzreferate, Plenums-
diskussionen, Einzel- und Gruppenarbeiten. Die eigenen Frage-
stellungen aus der beruflichen Praxis werden miteinbezogen und 
diskutiert.

Hinweise Dieses Seminar ist zur Durchführung in Ihrer Institution konzipiert. 
Melden Sie sich bei uns, wenn Sie an einem innerbetrieblichen 
Seminar interessiert sind. Wir erstellen Ihnen gerne eine Offerte.



Dozierende Fachpersonen mit ausgewiesener Weiterbildung und fundierter 
Praxis. 

Abschluss Die Teilnehmer erhalten eine Bestätigung von H+ Bildung.

Dauer 1 Tag

Kosten Verlangen Sie von uns eine Offerte.

Lernzeit 1 Tag Präsenzunterricht und individuelle Selbstlernzeit.

Weiteres Weitere Informationen zum Seminar finden Sie unter:
https://hplus-bildung.ch/ama

AGB / 
Datenschutz

Lesen Sie die Allgemeinen Geschäftsbedingungen und
unsere Datenschutzerklärung unter: www.hplus-bildung.ch/agb

Informationen Weitere interessante Seminare fi nden Sie auf unserer Webseite
www.hplus-bildung.ch




